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 تعالیبسمه 

 

 
 

  نامهراهنمای تصویری فرآیند درخواست دفاع از پایان

 کارشناسی ارشد در سامانه بهستان

 

 دانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی

 

 
 در ارشد کارشناسی دانشجویان نامهپایان از دفاع درخواست فرایند برای و تصویری صورتبه حاضر راهنمای

 و مشخص فرد، هر نقشِ تفکیک با و گذاریشماره مختلف مراحل راهنما، این در. است شده تهیه بهستان سامانه

 خواهد( حاضر راهنمای همراهِ فایل) فرایند این روندنمای اساس بر کار، گردش و مراحل انجام. است شده تنظیم

 .بود

 
دانشجو – فرآیندمرحله اول   

مطابق تصویر زیر، گزینه ، )منوی سمت راست( هاقسمت درخواست ازپس از ورود به سامانه بهستان،  -1

 نمایید.را انتخاب  درخواست دفاع
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کارشناسی  نامهپایان مشخصات ثبت شده برای و عنوانشود، ای که مطابق تصویر زیر نمایش داده میصفحهدر  -2

 انتخاب کرده دفاع از فعالیتنوع درخواست را سپس در قسمت مشخصات دفاع،  نمایید. را بررسی ارشد خود

 در این مرحله درخواست شما ایجاد خواهد شد. .کنید )انتهای صفحه( کلیک ایجاد گزینه بر روی و

 

 

 

 

گردش کار موردنظر ایجاد شد. جهت ادامه روند عملیات " در صورت مشاهده پیام ،ایجاد انتخاب گزینهاز  پس -3

خود  کارپوشهوارد تایید و ارسال درخواست تکمیل، جهت  )مطابق تصویر زیر(، "به کارپوشه مراجعه نمایید

 .شوید
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تایید و  گزینه ،و جهت ارسال درخواست کرده نامه را بارگذاریپایان گزارش همانندجوییتصویر  ،در این مرحله -4

 .)تصویر زیر( نمایید را انتخاب ارسال

 

 

 

قسمت  سپسوارد کارپوشه و مطابق تصویر زیر  ،در صورت نیاز به پیگیری درخواست ،درخواست ارسالاز  پس -5

 .، روند درخواست خود را دنبال کنیدمشاهده گردش کاراز گزینه  با استفاده شده و ارجاعیموارد 
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 کارشناس مسئول تحصیلات تکمیلی دانشکده –مرحله دوم فرآیند 

 مشاهده و پس از انتخاب نموده ورا  کارشناس مسئول تحصیلات تکمیلی/حضورییا  همهگزینه  ،خوددر کارپوشه 

درخواست را تایید و  ،(مطابق تصویر زیر )از طریق گزینه مشاهده گواهی همانندجویی تایید گزارش همانندجویی

 ارسال نمایید.

 
 

 

 استاد راهنما –مرحله سوم فرآیند

های موجود در این درخواست . با این کار،کنیدکلیک  درخواست دفاع گزینهو بر روی  شدهوارد کارپوشه خود  -1

 را انتخاب نمایید. ثبت اعضای هیات داورانقابل مشاهده خواهند بود. مطابق تصویر زیر، گزینه قسمت 
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)نام و نام خانوادگی،  مشخصات مربوط به اساتید داور داخلی و خارجیدر صفحه ظاهر شده )مطابق تصویر زیر(،  -2

در پایین  اصلاح گزینه ،نموده و بعد از تکمیل تایپتصویر زیر  درشده  مشخص هایرا در قسمت مرتبه علمی(

 .انتخاب نماییدرا صفحه 

 

 

 

 

و درخواست را  بازگشتهبه کارپوشه  ،)تصویر زیر( بازگشت آیکونبا استفاده از  ،اصلاح گزینه بانتخابعد از  -3

 نمایید. تایید و ارسال
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 مدیر گروه –مرحله چهارم فرآیند 

را انتخاب  امکانات مدیریتی گزینه خود، مطابق تصویر زیر، کارپوشه مدیرگروه، ابتدا در پروفایل ورود بهبرای  -1

 نمایید.

 

 

 

 

کلیک  درخواست دفاع گزینهبر روی ، دانشجویانو از منوی  وارد کارپوشه شده ،در قسمت امکانات مدیریتی -2

 نمایید.

 

 

 

بارگذاری ) فراهم شده استدفاع دانشجو  مربوط به تصویبصورتجلسه گروه در این قسمت، امکان بارگذاری  -3

 . (اجباری نیست این فایل

 اقدام نمایید. در قسمت مربوطهدرج نظر گروه نسبت به  را انتخاب کرده و تایید و ارسالسپس گزینه 
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 دانشجو -مرحله پنجم فرآیند

برای این کار به کارپوشه خود  توسط دانشجو تعیین شود.در این قسمت باید تاریخ، ساعت و مکان جلسه دفاع  -1

های مربوط ، در صفحه ظاهر شده )مطابق تصویر زیر(، بخشویرایش درخواستگزینه  . با انتخابمراجعه نمایید

 در پایین صفحه کلیک نمایید. اصلاح گزینهدفاع را تکمیل کرده و بر روی  برگزاری به تاریخ، ساعت و مکان

 .باشدجلسه بر عهده دانشجو می رزرو سالنو  دفاعبرگزاری  مسئولیت هماهنگی تاریخباشید که توجه داشته 

 

 

 

 

 نمایید.را انتخاب  تایید و ارسال جهت ارسال فرایند به مرحله بعد، گزینه -2
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 معاون آموزشی دانشکده -م فرآیندمرحله شش

امکانات ابتدا در پروفایل خود، مطابق تصویر زیر، گزینه ، آموزشی دانشکده کارپوشه معاونت ورود بهبرای  -1

 را انتخاب نمایید. مدیریتی

 

 

 کلیک نمایید. درخواست دفاع، بر روی گزینه دانشجویانو از منوی کارپوشه شده  سپس وارد -2

 

 

 

که و در صورتی مشاهده کردهتوانید مشخصات ثبت شده را می مشاهده فرم درخواست دفاع گزینهاز طریق  -3

 استفاده نمایید. به مرحله بعد جهت ارسال درخواست تاییداز گزینه  ،باشدمورد تایید می
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در مکان  مشخصات داور خارجیدرج پس از خارجی در لیست اعضای هیات داوران، در صورت حضور داور  -4

ایجاد شماره استادی داور »و انتخاب گزینه  «اقدام بعدی»گزینه  ، از طریقشده مطابق تصویر زیر مشخص

  نمایید. به کارشناس مربوطه ارسال، «خارجی

اقدام »، جهت ارجاع به کارشناس دانشکده و ادامه فرایند، از قسمت صورت داخلی بودن کلیه داوراندر 

  .)تصویر زیر( شود و تاییدانتخاب  «توسط آموزش دانشکده دعوتنامه ارسال پیامک»، گزینه «بعدی

 

 

 

 

 کارشناس مسئول دانشکده –فرآیند هفتممرحله 

ثبت اسامی داوران و نماینده ، نسبت به ثبت اسامی داوران و نماینده در فعالیت دانشجو گزینهابتدا از طریق  -1

 اقدام نمایید. ،اندتوسط استاد راهنما و گروه آموزشی انتخاب شده ،تحصیلات تکمیلی که در طی فرآیند

نسبت به چاپ با کلیک بر روی گزینه چاپ صورتجلسه دفاع )تصویر زیر(،  اسامیبعد از ثبت کامل صرفا  -2

  نمایید.صورتجلسه دفاع اقدام 

هیات  جلسه دفاع برای اعضای دعوتنامهتایید جهت ارسال پیامک دعوتنامه،  گزینه کلیک بر رویدر نهایت با  -3

 ارسال خواهد شد.داوران 
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**  

 

 

 

 

 کارشناس مسئول دانشکده – فرآیند هشتممرحله 

نسبت به پس از برگزاری جلسه دفاع و دریافت صورتجلسه تکمیل و امضا شده از نماینده تحصیلات تکمیلی،  -1

 نامه اقدام نمایید.ثبت نمره دفاع پایان

 مطابق تصویر زیر ،اقدام بعدیدر مرحله تایید و ارسال با توجه به صورتجلسه دفاع تکمیل شده در قسمت  -2

 گزینه مورد نظر را جهت ارسال پیامک به دانشجو انتخاب نمایید. 

، درخواست جهت تایید اصلاحات به استاد راهنما تایید و ارسال کلیک بر رویو  موردنظر گزینه بعد از انتخاب -3

 ارسال خواهد شد.

 

 

 

 

 استاد راهنما – فرآیند نهممرحله 

 را انتخاب نمایید.  درخواست دفاعاز قسمت کارپوشه، مطابق تصویر زیر از منوی سمت راست، گزینه  -1

نامه )در صورت داشتن اصلاحات( پایانانجام شده توسط دانشجو در اصلاحات  به منزله تایید این مرحله تایید -2

بر سه حالت بدون نیاز به اصلاحات، اصلاحات جزئی و اصلاحات کلی یکی از تصویر زیر،  نمونه )مطابق باشدمی

 .(اس دانشکده قابل رویت خواهند بوداعلام کارشن صورتجلسه دفاع و اساس

 

 در این مرحله جلسه دفاع، بر اساس تاریخ تایید شده قبلی برگزار خواهد شد.  **

تحصیلات  ۀتکمیل شده دفاع، پس از بررسی و کنترل نهایی توسط نمایند ۀلازم است صورتجلس

 **تکمیلی، به آموزش دانشکده تحویل داده شود 



11 

 

 

 

نامه توسط درج تاریخ تحویل مجلد پایاندر قسمت توضیحات، فضایی برای  ،تایید و ارسال انتخاب گزینهبعد از  -3

 .)تصویر زیر( در نظر گرفته شده است دانشجو

 

 
 

 کارشناس مسئول دانشکده – فرآیند مدهمرحله 

 گذاری خواهید شد.وارد صفحه یادداشت اعلام جریمه تحویل مجلد گزینهبا استفاده از  -1

ای جهت درج توضیحات مبنی بر میزان جریمه ، صفحهثبت توضیح جدیددر این صفحه با کلیک بر روی لینک  -2

 دانشجو باز خواهد شد. نامهدر تحول مجلد پایانتاخیر 
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 باشدقابل مشاهده می یادداشت تحت عنواناطلاعات جامع دانشجو،  صفحه در ثبت شده در این قسمت توضیحات

 .)تصویر زیر(

 

 

 


