
 

 بسه تعالی 

 راهنماي تصویري درخواست گواهی معدل مخصوص دانشجویان سال آخر روند نما و 

 دانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

   

 

 

 شروع 

 ثبت درخواست توسط دانشجو 

بررسی توسط کارشناس آموزش  

 دانشکده 

بررسی و صدور گواهی توسط کارشناس  

آموزشی/تحصیلات تکمیلی دفتر خدمات   

 مشاهده گواهی توسط دانشجو 

 پایان



 

دانشجو-مرحله اول فرآیند  

از قسمت درخواست ها مطابق تصویر زیر درخواست صدور اشتغال به تحصیل و سایر معرفی نامه هاي دانشجویی را انتخاب -
 نمایید. 

   

 

 گواهی معدل مخصوص دانشجویان سال آخر انتخاب نمایید. بعد از ورود به فرم نوع درخواست را  -

 در قسمت توضیحات نام دانشگاه گیرنده فرم را براي کارشناس ثبت نمایید.  -

 بعد از زدن کلید ایجاد، وارد کارپوشه شوید و درخواست را تایید و ارسال نمایید.  -

 

 



 
 کارشناس مسئول آموزش دانشکده -مرحله دوم فرآیند 

بررسی  در    - از  بعد  شوید.  وارد  دانشجویی  هاي  نامه  معرفی  سایر  و  تحصیل  به  اشتغال  گواهی  قسمت  در  و  کارپوشه 
 ندارد، درخواست را تایید و ارسال نمایید.  معدلوضعیت تحصیلی دانشجو، در صورتی که دانشجو منعی براي اخذ گواهی 

 

 یلی سازمان مرکزيکارشناس دفتر خدمات آموزشی/تحصیلات تکم  -مرحله سوم فرآیند

 در قسمت صدور گواهی به موارد زیر جهت تکمیل صفحه فیلتر و اخذ گزارش دقت نمایید.  -

 سالی که معدل آن باید به سازمان سنجش اعلام شود را درج نمایید.گزینه ترم تحصیلی معدل: شماره نیم -

 با توجه به توضیحات ثبت شده دانشجو در فرم درخواست، عنوان گیرنده را درج نمایید.   -

 . باشدبراي متقاضیان دانش آموخته نیازي به درج تاریخ فراغت از تحصیل نمی -
فارغ - تاریخ  را در قسمت  دانشجو  احتمالی  از تحصیلی  فراغت  تاریخ  به تحصیل  دانشجویان مشغول  التحصیلی درج  براي 

 . نمایید
 نسبت به رویت تصویر گواهی اقدام نمایید.  ،بعد از تکمیل صفحه فیلتر با استفاده از کلید مشاهده گزارش -

توجه : در صورت عدم مشاهده گزارش توسط کارشناس، متقاضی نیز در مرحله بعد قادر به رویت گواهی ** -

 **نخواهد بود.

 است را تایید و ارسال نمایید. بعد از مشاهده گواهی مجددا به کارپوشه بازگشته و درخو -

 
 



 

 

 

 

 

 

 



 دانشجو -مرحله چهارم فرآیند

 و ذخیره و یا چاپ آن اقدام نمایید. از کلید رویت گواهی معدل جهت مشاهده تصویر گواهی   -

 در صورت مشاهده نقص از کلید برگشت به کارشناس استفاده نمایید.  -

 استفاده نمایید. در صورت عدم نیاز به گواهی از کلید تایید و خاتمه گردش کار  -
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